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MUNICIPALITE A

Sainte-Mélanie

PRINCIPE

La Municipalité de Sainte-Mélanie entend reconnaitre I'apport important
des organismes sans but lucratif ceuvrant sur son territoire, et ce, dans
les domaines de loisirs, communautaires, sociaux, culturels,
patrimoniaux, sportifs et populaires, en leur versant une aide financiére
directe ou en les soutenant par ses ressources humaines ou matérielles
gui se traduisent par des services ou une aide technique.

Partant du principe que le citoyen doit étre au coceur de nos
préoccupations, la présente politique a pour but de faire une répartition
équitable des ressources disponibles en fonction des objectifs des
intervenants du milieu et des objectifs de support de la Municipalité. De
plus, elle permettra aux intervenants municipaux de connaitre les buts,
objectifs et mission des organismes du milieu.

La politique d'aide financiere et de soutien aux organismes et
regroupements du milieu constitue un moyen de reconnaitre les efforts
déployés par les citoyens regroupés en comité ou organismes bénévoles,
ceuvrant a 'amélioration de la qualité de vie de la collectivité mélanienne
et de soutenir leurs actions. Elle permettra de consolider le partenariat
déja existant entre la Municipalité et le milieu trés actif de Sainte-
Mélanie, et préciser les conditions permettant de bénéficier du soutien
municipal.

RATIONALISATION DES RESSOURCES ET DES EFFORTS

Considérant les nombreuses demandes, I'impossibilité de satisfaire tous
les besoins ainsi que les ressources humaines, financieres et matérielles
limitées, les activités et les groupes existants qui servent d'abord le
milieu mélanien seront favorisés de méme que les organisations misant
sur le bénévolat et le partenariat
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MUNICIPALITE A

Sainte-Mélanie

OBJECTIFS

a) Appuyer les efforts des bénévoles a l'intérieur des organismes afin de
soutenir l'offre de loisir, culturel, communautaire, sportif, social,
patrimonial et populaire;

b) Etablir clairement les obligations réciproques entre les organismes et la
municipalité ;

€) Assurer une allocation équitable des services et des ressources mis a sa
disposition des organismes.

ROLE DES ORGANISMES

Leurs rbles consistent principalement a lI'organisation et a la réalisation
d'activités, selon les buts et principes décrits dans leur charte, a
I'intérieur de la communauté. Il est important de noter que chacun des
organismes existants est toujours entierement responsable des activités
gu'il organise et réalise.

ORGANISMES ADMISSIBLES

a) Etre un organisme sans but lucratif constitué en personne morale selon:

i. La partie lll de la Loi sur les Compagnies (RLRQ, c. C-38).

ii. Organisme enregistré sans but lucratif en vertu de la Loi sur les
clubs de récréation (RLRQ, c. C-23).

ili. Une association au sens du Code civil du Québec.
b) Etre constitué et administré exclusivement a des fins sociales ;

c) Avoir son siege social ou un établissement a sur le territoire de la
municipalité de Sainte-Mélanie;
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MUNICIPALITE A

Sainte-Mélanie

ORGANISMES ADMISSIBLES (SUITE)

d) CEuvrer exclusivement dans le ou les domaines suivants:
i. communautaire et social ;
ii. protection de I'environnement;
iii. culturel et patrimonial;
iv. sportif ou loisir;
v. soulagement de la pauvreté ; ou

vi. toutes autres fins profitant a la collectivité.
e) Tenir une assemblée générale annuelle de ses membres;
f) Respecter la démocratie requise pour un organisme sans but lucratif;

g) Conférer un bénéfice ou un bienfait a la population de Sainte-Mélanie
étant:

i. Tangible et présentant un avantage clair et objectivement
mesurable ;

ii. Au bénéfice du public dans son ensemble ou a une composante
suffisante de la collectivité ; et

iii. Ne bénéficiant pas exclusivement a des particuliers ou a ses
membres.

h) Prioriser la participation des résidents de la Municipalité de Sainte-
Mélanie exception faite des organismes a caractéere régional, provincial,
national ou international ;

i) Ne pas poursuivre des fins illicites ou contraires a des politiques d'intérét
public;

j) Ne pas étre constitué dans le but de soutenir un parti politique ou un
candidat a une charge publique ou de s'y opposer;
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MUNICIPALITE A

Sainte-Mélanie

ORGANISMES ADMISSIBLES (SUITE)

k) Ne pas étre une duplication des activités déja offertes par la Municipalité
ou par un autre organisme ou regroupement ceuvrant dans la
municipalité;

) Si des frais sont exigés pour des services (a I'exclusion d'une cotisation

annuelle ), ces frais doivent :

i. étre raisonnables dans les circonstances et viser généralement a
recouvrer les colts;

ii. ne doivent pas se situer a un niveau qui aurait pour effet de
dissuader ou d'exclure une proportion importante de la catégorie
de bénéficiaires.

m) Fournir les documents suivants :
e |le formulaire diment rempli;
e lettres patentes de lI'organisme ;
e |es états financiers de la derniere année complétée ;
e le dernier rapport d'activités de la derniere année complétée ;

e |a liste des membres du conseil d'administration avec leurs
coordonnées completes (nom, adresse, numéro de téléphone et
courriel) ; et

e |e budget du projet ou des activités projetées.

ANALYSE DES DEMANDES

Les projets soumis sont analysés par le Comité Famille et Ainé qui fera
ses recommandations au Conseil municipal. Les montants octroyés dans
le cadre de ce programme ne sont pas récurrents, ils doivent donc étre
considérés comme étant ponctuels. La Municipalité dispose d'une
enveloppe financiere limitée et devra faire un choix parmi les projets
présentés.
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Sainte-Mélanie

ANALYSE DES DEMANDES (SUITE)

L'importance relative des critéres les uns par rapport aux autres est
fondée sur I'expérience, les orientations énumérées précédemment et en
fonction des différentes demandes comparées entre elles.

Outre le cadre formel de cette politique, le Conseil municipal se réserve
toutefois le droit d'apprécier certaines circonstances particulieres lors de
I'étude d'une demande de subvention.

@ Criteres d'analyse

Les demandes des organismes admissibles sont étudiées et analysées
selon des critéres bien précis et a la lumiéere des informations recues.

Voici les principaux critéres sur lesquels les dossiers sont évalués :

a) Le lien entre le projet soumis et la mission de I'organisme ;

b) Originalité du projet quant a ses objectifs ou sa forme;

c) Impacts et retombées dans le milieu ;

d) Diversité des sources de financement pour le projet ;

e) La concertation effectuée avec les ressources du milieu ;

f) Le dynamisme et I'engagement de l'organisme dans son milieu ;

g) La concordance entre les diverses politiques municipales et le dossier
soumis ;

h) Autres éléments peuvent étre pris en considération :

e || doit ressortir clairement de la situation financiére observée que la

subvention contribue ou contribuera a I'équilibre budgétaire pour la
réalisation du projet ;

e Si un organisme laisse voir un surplus dans ses opérations
budgétaires, ce surplus doit étre destiné a des fins bien identifiées. Si
cet usage était imprécis ou incompatible avec les buts et objectifs de
I'organisme, aucune subvention ne peut étre accordée.
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MUNICIPALITE A

Sainte-Mélanie

ANALYSE DES DEMANDES (SUITE)

Projets admissibles

a) Activités favorisant la participation de la population mélanienne ;
b) Projet et outil permettant la promotion de I'organisme;
c) Bonification d'un événement, une activité ou un service déja existant ;

d) Service offert a la population mélanienne.

@ Projets non admissibles

a) Toute forme d'aide au fonctionnement de I'organisme ;

b) Entretien et achat d’équipement, de matériel durable nécessaire a la
réalisation des activités de I'organisme ;

c) Projet se déroulant a I'extérieur du territoire ;

d) Toute forme de soutien a I'action politique.

@ Exceptions

Exceptionnellement un organisme pourrait déposer en vertu de la
présente politique et suivant la procédure établie une demande pour des
dépenses récurrentes et de fonctionnement, et ce, méme au-dela des
limites d'aide prévu en respectant les critéres suivants :

e Toutes les autres formalités prévues a la présente politique et tous les

documents exigés sont transmis au Service des loisirs, de la culture et
des communications ;

e L'organisme a fait preuve dans le passé d'une autonomie financiéere
ou sera en mesure d'atteindre cette autonomie financiéere ;

e |'aide demandée permettra a l'organisme de retrouver cette
autonomie financiere en présentant son plan stratégique a cet effet ;

e Selon la précarité financiere de I'organisme, l'aide pourrait étre sous
forme de prét.
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ECHEANCIER

Dépot des demandes
¢ 31 octobre

e 30 avril

MONTANT ADMISSIBLE

Le montant maximal de l'aide financiere ne peut représenter plus de 75%
du coUt total du projet, pour un montant maximum de 2 000 $.

Si le budget réel de réalisation du projet entraine un dépassement du
bareme relatif au montant maximal de la subvention, la Municipalité
peut demander le remboursement du montant excédentaire.

Toute subvention accordée a un projet dans le cadre de ce soutien n'est
pas récurrente.

VERSEMENT DE LA SUBVENTION

La subvention est versée a 100% aprées l'acceptation par le conseil
municipal. Le maximum de la contribution peut atteindre jusqu’a 2 000%.

RAPPORT FINAL

Aprés le projet, l'organisme doit fournir un bilan des dépenses
accompagné des copies de factures reliées aux déboursés du projet,
dans les 90 jours suivants I'événement ou l'activité.
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MUNICIPALITE A

Sainte-Mélanie

EXIGENCES A REMPLIR

Une demande d’assistance financiére doit se présenter ainsi :

a) L'organisme requérant doit remplir le formulaire de demande d'aide
financiére gqu'il peut se procurer en ligne sur le site de la Municipalité de
Sainte-Mélanie. https://www.sainte-melanie.ca/

b) Le formulaire ddment complété doit étre envoyé par courriel, par la
poste ou déposé a I'hdtel de ville de la Municipalité de Sainte-Mélanie, a
I'attention du Service des loisirs.

c) A joindre a votre demande:
e |le formulaire diment rempli;
e lettres patentes de lI'organisme ;
e |es états financiers de la derniere année complétée ;
e le dernier rapport d'activités de la derniere année complétée ;

e |a liste des membres du conseil d'administration avec leurs
coordonnées completes ; et

e le budget du projet ou des activités projetées.

AUTRES EXIGENCES

L'organisme s'engage a informer le public de l'aide recue par la
Municipalité.

L'organisme devra convenir d'un plan de visibilité avec la Municipalité
relativement a 'aide financiere recue.

Dans I'éventualité ou l'organisme dénigrerait par quelconque moyen la
municipalité, celle-ci pourrait exiger le remboursement immeédiat de
I'aide financiére accordée ou cesser tout prét ou location de biens,
services ou liens d'affaires.
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MUNICIPALITE A

Sainte-Mélanie

AUTRES EXIGENCES (SUITE)

L'organisme doit avoir respecté tous ses engagements envers la
Municipalité pour étre éligible a la présente demande.

Si l'aide n'est pas utilisée aux fins de cette politique, la Municipalité
pourrait exiger le remboursement TOTAL de 'aide en tout temps.

Il en est de soi, que l'aide octroyée est basée sur une entente de bonne
foi entre les deux parties.

L'application de cette politique d'assistance financiere demeure en
fonction du budget dont dispose, a cette fin, la Municipalité de Sainte-
Mélanie.
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